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1» CASH MANAGEMENT (BANCA EMPRESAS)
USUARIO ADMIN

El presente documento es un instructivo que describe el paso a paso para el proceso de
la aplicacion CASH MANAGEMENT. Es una herramienta que tiene una empresa, la misma
que debe ser cliente de la Cooperativa y solicita los servicios del presente aplicativo en
caso de requerirlo.

FUNCIONALIDADES DE CASH MANAGEMENT

Para utilizar los servicios del Cash Management, el socio debe ingresar a la URL
https://xxxxxxxxx.fit-bank.com/, misma que debe ser definida por la Cooperativa al
momento de la salida a produccion.

Una vez definidos los usuarios de Administrador, Solicitante y Autorizador, cada uno de
ellos deberd ingresar a su terminal, la misma que presentarad la siguiente pantalla:

USUARIO

El usuario es requerido
2Olvidé su usuario?

:Olvidé su contrasefia?

Ingrese en el campo USUARIO, el nombre de Usuario asignado al socio, con lo cual se habi-
lita el boton de Siguiente:

USUARIO

—_— Siguiente
:Olvidé su contrasefia?

Presione el botén Siguiente.

En el caso de ingresar un numero errado, se presenta la siguiente pantalla:

USUARIO

[ Ao NG ENCONTRADD: ]
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El siguiente paso, luego del envio de la informacidn solicitada, es el cambio de contrasefa,
la misma que debe cumplir las caracteristicas que se presentan en el recuadro superior de
la pantalla. El sistema le presenta el mensaje: El Password Ha Sido Cambiado Con Exito.

Si la informaciéon del socio estd registrada. El usuario puede ingresar a los servicios de Cash
Management. El sistema le solicitard el password y el Token enviado al correo electrénico
registrado por el socio.

L Hemos enviado el cédigo de seguridad a su correo y niumero
celular registrado. El tiempo de expiracion del cédigo es de 5
minutos. En caso de no recibirlo, por favor reintentar después de
unos minutos. Si la situacién persiste, puede comunicarse al 06-

SIESTA NO ES SU IMAGEN, NO INGRESE SU CLAVE. SALGA ) . :
INMEDIATAMENTE DE ESTA VENTANA Y COMUNIQUESE CON SU 2997000, sugerencias@atuntaqui.fin.ec o acercarse a cualquier
ENTIDAD FINANCIERA oficina de la Cooperativa Financiera Atuntaqui para actualizar sus
datos.
CONTRASENA
,,,,,, Continuar
. . —
(Gt cenmial
Regresar Regresar Solicitar nuevo token

Presione “Continuar”.

El sistema le presenta la pantalla de Inicio, sitio inicial desde donde puede realizar varios
procesos que la institucion ofrece.

Bienvenido CashManagement Cooperativa

Escoja una opcion del mend

En la parte superior de la pantalla se presentan los Procesos que, al presionarlos con el
cursor, se iniciard el proceso seleccionado.
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POSICION CONSOLIDADA

Al ingresar a esta pantalla el socio visualiza un bloque “RESUMEN GRAFICO”:

Notificaciones Adminit >

Inicio Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas

RESUMEN GRAFICO

DEPOSITOS A LA VISTA
Moneda Estatus

saldo Disponible valor Blogueado Producto
uso ACTIVO

Niamero Cuenta
500 CUENTA AHORRO
usp ACTIVO

46.96

35.00 0.00 CERTIFICADOS APORTACION

Al darle click en el icono “ muestra un grafico en donde le presenta los diferentes subsis-
temas que tiene en la institucion. Este grafico se presenta de acuerdo a los saldos que tiene

en cada uno de los subsistemas.

Notificaciones Adminis >

Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas

Inicio

RESUMEN GRAFICO

W DEPOSITOS A LA VISTA

DEPOSITOS A LA VISTA

salde Disponible vaslor Ble

0.00 CERTIFICADOS APORTACION

Abajo del grdfico, se presentan los bloques de los subsistemas con la informacion resumida
de las cuentas que el socio tiene en cada uno de ellos. En este caso del ejemplo solo tiene

cuentas a la vista.

DEPOSITOS A LA VISTA

Numero Cuenta Saldo Disponible Valor Blogueado Producto Moneda Estatus
46.96 5.00 CUENTA AHORRO usb ACTVO
usD ACTIVO

3630 35.00 0.00 CERTIFICADOS APORTACION

NUmero Cuenta: El socio debe presionar la cuenta que se presenta como un link, para
iniciar el proceso de consulta de la cuenta seleccionada. Al presionar este botdn, la aplica-
cion le lleva al detalle de transacciones que tiene la cuenta seleccionada.

Adminis >

Consultas Notificaciones

inkio Posicion Consolidada Transferendas Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaclones
Moneda

Valor Bloqueado Producto

saldo Disponible
4596

- Consultar
Ln

500 CUENTA AHORRO'

HuL-21

DETALLE TRANSACCIONES
Referencia

Saldo Contable

DEBITO PAGO NOMINA EXTERNG

Transaccién
SjuL-21 NOTA DE DEBITO AHORROS S/L -1.63 s.n
SjuL-21 NOTA DE DEBITO AHORROS S/L -134 56.43 COMISION DEBITO PAGO NOMINA
SUL-21 NOTA DE DEBITO AHORROS S/L -150 5493 DEBITO PAGO NOMINA
SUL-21 NOTA DE DEBITO AHORROS S/L 163 5330 DEBITO PAGO NOMINA EXTERNO
SuL21 NOTA DE DEBITO AHORROS S/L 134 51.96 COMISION DEBITO PAGO NOMINA



IS
Cash Management

En esta pantalla, se presenta el desglose de las transacciones de la cuenta en los campos
especificos para el tipo de cuenta solicitada, asi Cuentas a la Vista, Cuentas de Préstamos,

Inicio Py Consolidada Transferenclas Pago Tarjeta de Crédito Serviclos Ingreso de Ordenes Autorizaclones Consultas Notificaciones Admink >
Numero Cuenta Saldo Disponible Valor Bloqueado Producto Moneda Estatus
35.00 0,00 CERTIFICADOS APORTACION' usD ACTIVO
1-AGO-21 [} m

DETALLE TRANSACCIONES n
Transacclén Monto saldo Contable Referencla

DEPOSITO INICIAL CTA AHORROS

29-JUN-07 DEPOSITO INICIAL CTA AHORROS +20.00 20,00
15-DIC-10 NOTA DE CREDITO DE AHORROS SIN LIBRETA +10.00 30.00 TRANSF AHORROS A CERTIFICADOS
25JUL-14 NOTA DE CREDITO DE AHORROS SIN LIBRETA +5.00 35.00 TF DIRECTA DE AH A CERTIFICADOS

Ademds, tiene el botén “ que, al presionarlo le presentard un grafico con el comporta-
miento de los saldos que se presentan en la pantalla.

Al presione el botén ° , la aplicacién regresa a la pantalla anterior.

TRANSFERENCIAS

Al seleccionar este TAB, la aplicacion le presenta los botones de Beneficiarios, Monto
Maximo de Transferencias, Transferencias Cuentas Propias Misma Institucion, Transferen-
cia a Terceros Misma Institucion, Transferencias a Otras Instituciones y

Inicio Poskitn Consoidada Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consuhias Notfficaciones Adminit >

Beneficiarios

Monto Maximo de Transferenclas

Transferencias Cuentas Proplas -
Misma Institucién

Transferencias a Terceros -

Misma Institucion

Transferencias a Otras

Instituciones

Consulta de Transferencias




Cash Management

Beneficiarios: En este TAB, se presentan todos los beneficiarios a los cuales el socio realiza
transferencias con frecuencia.

Pago Tarjeta de Crédito Senvicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificacianes Adminit 3

BENEFICIARIOS

Ahorros BANCO PICHINCHA CA ra o

Caducar: En esta columna, el socio puede marcar el beneficiario que se requiera eliminar
de la lista, al marcar el registro, se habilita el botén de “Caducar”. Presionelo para realizar
la eliminacién del beneficiario seleccionado.

I Posic :.{’,'\ Tarjeta de Crédus Servicios Ingreso de Ordenes. Autorizaciones Corsutas Natificaciones Adming
BENEFICIARIOS
aharros BANCO PICHINCHA CA Fa =

© 0
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Para el caso que se desee ingresar un nuevo beneficiario, presione el botdn, se presenta
una pantalla con los campos requeridos para el ingreso de la informacién requerida para
el nuevo beneficiario.

tricio Posicion Consolidada Pago Tarjeta de Crédito Seevicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admi >

DATOS DE LA CUENTA

usp

DATOS DEL BENEFICIARIO

TOKEN DE SEGURIDAD

Donde el boton ° es para regresar al menu de transferencias.

En varios campos el socio debe presionar el campo para seleccionar la informacion reque-
rida, tal el caso de Institucion Financierq, Tipo de Cuenta, etc. En los campos que no tienen
esta ayuda el socio debe ingresar directamente la informacion requerida tal es el caso de
Numero de Cuenta, Identificacion, etc.

Al ingresar toda la informacion solicitada, se habilita el botdn de “Solicitar Token”, el mismo
que le llegara via correo electrénico. Ingréselo en el campo Token de Seguridad.

Al ingresar este campo, se habilita el botdn de “Aceptar” o . Al presionarlo la aplicacion
registrard el nuevo Beneficiario.

El botén ° sirve para cuando se requiere borrar lo ingresado en la pantalla antes de Gra-
barlo.

En la tabla de beneficiarios, solamente para beneficiarios fuera de la institucidon, aparece-
ra en la columna Editar *-" este icono, que al darle click mostrard el formulario de creacion
de usuarios y llenarda todos los campos para ese beneficiario.

Monto Maximo de Transferencia: Al presionar este botén, la aplicacion le presentard la
pantalla en donde debe elegir el tipo de transaccion sea Transferencia o Pago de Servicios
y Transferencias Web, dependiendo del tipo de transaccidn elegido:

Pago de Servicios: Pagos Servicio, Recargas
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Transferencias Web: Transferencias a Otras Instituciones, Transferencias Cuentas Propias -
Misma Institucion, Transferencias a Terceros — Misma Institucion.

Aparecerd la siguiente tabla:

Inicia Paosicion Consolidada Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingresa de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admini¢ >

MONTOS MAXIMOS

Moneda

POR TRANSACCION usD 10,000.00 5.000.00
DIARIO usp 10,000.00 10,000.00

MENSUAL usD 20,000.00 20,000.00

Salicitar Token

Donde la columna Montos Mdximos: es el monto mdaximo permitido por la Cooperativa.

Monto Autorizado: es el monto que actualiza el usuario, el cual no puede ser mayor al monto
mdaximo autorizado por la cooperativa, es decir que no supere la columna “Montos Mdxi-
mos”.

Al cambiar la informacién de la columna “Monto Autorizado”, se habilita el botdn de “Solici-
tar Token”, el mismo que le llegard via correo electrénico. Ingréselo en el campo Token de
Seguridad, al ingresar el Token se activard el botdén “Actualizar Montos”

MONTOS ACTUALIZADOS

Transferencias Cuentas Propias — Misma Institucion: Al presionar este botén, la aplicacion
le presenta la pantalla en donde debe ingresar la informacién requerida para transferir
fondos de una cuenta a otra de un mismo socio dentro de la misma institucion.

Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admini¢ >

Inicio Pasicién Consolidada

TRANSFERENCIAS CUENTAS PROPIAS - MISMA INSTITUCION
DATOS TRANSFERENCIA

Desde Cuenta

A Cuenta »:

Referencia

TOKEN DE SEGURIDAD

Igualmente, el socio debe ingresar la informacion requerida, asi: Desde Cuenta, A Cuenta,
Monto y Referencia.

Al ingresar toda la informacién solicitada, se habilita el botédn de “Solicitar Token”, el mismo
que le llegard via correo electronico. Ingréselo en el campo Token de Seguridad.
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Al ingresar este campo, se habilita el botén o de “Aceptar”, y aparecerd el siguiente didlo-
go de confirmacion de transferencia:

TRANSFERENCIAS CUENTAS PROPIAS - MISMA INSTITUCION
Desde Cuenta:

A Cuenta:

Monto: 10.00

Comisién: 0.00

Referencia; TEST TRANSFER OTHER INST

Al darle click en “Aceptar” se hard la transferencia.
TRANSACCION REALIZADA CORRECTAMENTE

[For ™y
Y aparecerd el icono ", de impresidon de comprobante a la derecha del botdn “Solicitar
Token”, que al darle click mostrard el comprobante de transferencia.

COMPROBANTE DE TRANSFERENCIA

Transaccion: TRANSFERENCIAS OTROS BANCOS LOCALES
Fecha: 08/06/2021 11:15
Cliente:

Cuenta a Debitar:

Datos Beneficiario

Tipo ldentificacién Beneficiario: CEDULA

Identificacién Beneficiario:

Nombre Beneficiario:

Cuenta a Acreditar:

Institucion Beneficiario: BANCO PICHINCHA C.A.

Detalle Transferencia

Monto: 5,00

Moneda: usb

Comisién: 040

Referencia: TEST TRANSFERENCIA
Codigo de transaccion 25960

Las transferencias realizadas a partir de las 16:30, se procesaran al siguiente dia laborable

Para los botones de Transferencias a Terceros - Misma Institucion y Transferencias a
Otras Instituciones, el socio debe realizar el proceso similar a lo descrito para Transferen-
cias Cuentas Propias — Misma Institucion.

Consulta de Transferencias: Al presionar este botén, la aplicacion le presenta la
pantalla en donde se mostrard una tabla con las 20 Ultimas transferencias que el usuario
haya realizado.

< Inicio Posicion Consolidada Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Natificaciones Adminis >

FILTROS
Fean Desaz Fecna vama
Tipo v uen (] 229uL-21 )
CONSULTA DE TRANSFERENCIAS

Cuenta Cuenta

o Jescripcio Manto d Desting ef.
Hora  Descripcion origen Monto e Entidad Destin Imprimi

BJUN-21 11:15  Transferencia entre Cuentas Otros Bancos 5.00 Q) BANCO PICHINCHA CA, PROCESADO TEST TRANSFERENCIA
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Se pueden filtrar las consultas tanto por tipo de transferencia, fecha desde y fecha hasta.
FILTROS

Tipo > | | 1quLn cal 22uL21 al

Para el caso que se desee reenviar una transferencia se debe hacer click en el siguiente
icono © ,y se leredireccionard al formulario de esa transferencia con los campos llenos
para realizar nuevamente la transferencia

TRANSFERENCIAS CUENTAS PROPIAS - MISMA INSTITUCION

DATOS TRANSFERENCIA
AHORRO A LA VISTA i usD AHORRO A LA VISTA 10.00
A Cuer
AHORRO PROGRAMADO - USD 3 usD AHORRO PROGRAMADO
Referencia
TOKEN DE SEGURIDAD

Para el caso que se desee imprimir nuevamente el comprobante de transferencia, se debe
hacer click en el siguiente icono ¥ , y se abrird el comprobante nuevamente.

PAGO TARJETA DE CREDITO

Alingresar a este TAB, la aplicacion le presenta las opciones de Gestion Tarjeta de Crédito,
Pago Tarjeta de Crédito y Consulta Pago Tarjeta de Crédito.

Inicio Poskién Consolidada Transferenclas Serviclos Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admink »

Gestion Tarjeta De Crédito: Al presionar este botdn, la aplicacién le presenta la siguiente
pantalla.

Inicio Posicién Consolidada Transferendias Pago Tarjeta de Crédito Servidos Ingreso de Ordenes Autorizadones Consultas Notificaciones Admini¢ >

GESTION TARJETAS DE CREDITO

Identificacion Nombre Beneficiario Tarjeta Crédito ipo Institucion Financiera Editar Caducar

Tarjeta de Credito BANCO PICHINCHA CA. ra (m]

. S Tarjeta de Crédito MUTUALISTA PICHINCHA /’ m]
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En esta pantalla puede visualizar las tarjetas de crédito asociadas al socio e ingresadas en

esta pantalla al presionar el botén e . Al presionarlo se presenta la pantalla en la cual se
debe ingresar la informacién correspondiente.

DATOS DE LA TARJETA DE CREDITO

DATOS DEL BENEFICIARIO

TOKEN DE SEGURIDAD

Al ingresar toda la informacién solicitada, se habilita el botén de “Solicitar Token”, el mismo
que le llegard via correo electrénico. Ingréselo en el campo Token de Seguridad.
Al ingresar este campo, se habilita el botén Q de “Aceptar”.

Puede, ademds eliminar registros de tarjetas de crédito del socio que no requiera utilizar.
Para lo cual debe marcar el registro a eliminar, con lo cual se habilita el botdn de “Caducar”
que al presionarlo se eliminarad el registro requerido.

< Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito

Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admini¢ >
GESTION TARJETAS DE CREDITO
Identificacion Nombre Beneficiario Tarjeta Crédito Institucion Financiera Editar Caducar
Tarjeta de Crédito BANCO PICHINCHA CA. ra o
Tarjeta de Crédito MUTUALISTA PICHINCHA f =

Y también editar las tarjetas de crédito, haciendo click en en el icono de Editar como en el
caso de beneficiarios de transferencias.

Pago Tarjeta De Crédito: Al presionar este botdn se presenta la siguiente pantalla

Inicio Posicién Consolidada Transferenclas

Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminl >

PAGO TARJETA DE CREDITO
DATOS PAGO TARJETA DE CREDITO

Nueva Tarjeta Crédito

TOKEN DE SEGURIDAD
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En esta pantalla, el socio debe ingresar los campos correspondientes de acuerdo a lo que
desea. Asi los campos de Desde Cuenta que al presionar le presenta la o las cuentas

del socio desde donde se debe enviar los fondos. Monto, el valor del pago a la tarjeta de
crédito. A Tarjeta de Crédito, en donde se recibird el pago, al ingresar este campo se
actualizan los campos de la siguiente linea de informacion. En Referencia puede ingresar
alguna en relacién del pago.

Al ingresar toda la informacion solicitada, se habilita el botédn de “Solicitar Token”, elmismo
zque le llegard via correo electrénico. Ingréselo en el campo Token de Seguridad.

Al ingresar este campo, se habilita el botén de ° “Aceptar”, y aparecerad el siguiente
didlogo de confirmacién de transferencia:

TRANSFERENCIAS TARJETA DE CREDITO

Desde Cuenta:

A Cuenta:

Monto: 67.00

Comision: 0.40

Identificacién Beneficiario:

Nombre Beneficiario:

Banco Beneficiario: 1600022 - BANCO PICHINCHA C.A.
Referencia: PAGO TARJETA

a3

[For Sy
Y aparecerd el icono " | , de impresion de comprobante a la derecha del botdén “Solicitar
Token”, que al darle click mostrard el comprobante de pago de tarjeta de crédito.

COMPROBANTE PAGO DE TARJETA

Transaccién: PAGO DE TARJETA DE CREDITO
Fecha: 18/01/2021 13:21
Cliente:

Cuenta a Debitar:

C B ficiario
Tipo Identificacién Beneficiario: CEDULA DE IDENTIDAD

Identificacion Beneficiario:

Nombre Beneficiario:

N* Tarjeta de Crédito:

Institucion Beneficiario: 2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A

Detalle Transferencia

Monto: 1.00
Moneda: usD
Comison: 0.00
Referencia: TEST CREDIT CARD PAYMENT

Los pagos de larjeta de crédilo realizadas a partir de las 16:30, se procesaran al siguwente dia laborable
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Puede presionar el boton de “Nueva Tarjeta Crédito” para limpiar la pantalla actual e iniciar
el proceso de creacién de una tarjeta de crédito.

El botén o sirve para cuando se requiere borrar lo ingresado en la pantalla antes de Gra-
barlo.

Consvulta de Pago Tarjeta de Crédito: Al presionar este botén, la aplicacion le presenta la
pantalla en donde se mostrard una tabla con los 20 Ultimos pagos, que el usuario haya
realizado.

Iniclo Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Serviclos Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Netificaciones Adminit >

FILTROS

BJUN-21 11:15  Transferencia entre Cuentas Otros Bancos 5.00 CJ BANCO PICHINCHA CA. PROCESADO TEST TRANSFERENCIA

Se pueden filtrar las consultas tanto por fecha desde y fecha hasta.

FILTROS
Fecha Hasa

Tipe ¥ 1juen o 224uL-21 al

Para el caso que se desee reenviar un pago de tarjeta se debe hacer click en el siguiente
icono ¢ ,y se leredireccionard al formulario correspondiente a pagos de tarjetas, con los
campos llenos para realizar nuevamente el pago.

PAGO TARJETA DE CREDITO
DATOS PAGO TARJETA DE CREDITO

AHORRO A LA VISTA % usD AHORRO A LA VISTA 1.00

e ; Nueva Tarjeta Crédito
TARJETA DE CREDITO - BANCO DE GUAYAQUIL SA.-U... ¥ usb TARJETA DE CREDITO

2600021 - BANCO DE GUAYAQUIL S.A.

TOKEN DE SEGURIDAD

Para el caso que se desee imprimir nuevamente el comprobante de pago de tarjetas, se
debe hacer click en el siguiente icono * , y se abrird el comprobante nuevamente.
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SERVICIOS

Al seleccionar este TAB, la aplicacion le presenta los botones de: Servicios Frecuentes,
Agua, Catdlogo, Luz, Municipio, Planes, SRI, Tarjeta, Teléfono y Trdnsito.

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito m Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminit >

Gestién de Servicios

Pago Serviclos

Consulta Pagos Servicios

Gestion De Servicio: Al presionar este TAB para gestionar servicio que requiera el cliente.

inklo PosidonConsolidada  Transferendas Pago Tarketa de Crédhe e e e e Notfadones  Ademind] >

DETALLE DEL SERVICIO

TOKEN DE SEGURIDAD

Luego de gestionar un nuevo servicio, la aplicacion al presionar Servicios le presenta el
servicio o servicios que tenga el cliente.

i PoskinComoisda  Trasfeences Pogo T d it e e Notfacones i >

SERVICIOS

Fecha Registro Servicio Suministro Descripcion Caducar

22-uL21 ANT. - CONVENIO DE PAGO - (08054) - (TRANSITO) PAGO CONVENIO L

Pago de Servicios: Al presionar este TAB, la aplicacion presenta la siguiente imagen,

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servidios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminis >

Servicios
Agua
Frecuentes

Municipio

Catalogo

Planes

Tarjeta Teléfono

Transito
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Se presiona el botdn del servicio requerido.

En referencia debe seleccionar la empresa en la cual se realizard el Pago

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminic 3

PAGO SERVICIOS

[Fs'e'ew; a

67 - ANTONIO ANTE - (AGUA}
12
142 - EMAPA - IBARRA - (AGUA)
459 - EPMAPS - QUITO - (AGUA)
590 - URCUQUI - (05131) - (AGUA)

®

- COTACACHI - AGUA - (05111) - (AGUA)

En suministro debe ingresar este numero asignado al cliente. Se habilita el botén de Consulta.

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Natificaciones Admini¢ >

PAGO SERVICIOS

149 - EMELNORTE - IBARRA - (LUZ) ’

SEDEBEINGRESAR EL NUMERO DE SUMINISTRO SIN EL ULTIMO DIGITO. £: £765-4 DEBE INGRESAR 2765.

Consultar

Al presionar Consultar, la aplicacion presenta el detalle del pago que se desea pagar.

Monto Comisién
26.18 0.39

RUBRO - 1 -

DETALLE DE PAGO

RUBRO 1
PRIORIDAD 1
SUMINISTRO

FECHA VENCIMIENTO 15-11-2020
VALOR A PAGAR 26.18
MEDIDOR

IDENTIFICACION CLI

Desde Cuenta -

Debe seleccionar la cuenta desde donde se realiza el débito para el pago del servicio selec-
cionado.

En el campo de Descripcion, ingrese una descripcion en relacion al pago.

Presione el botdn de Token, luego de lo cual le llegard el mismo via correo electrénico.
Ingréselo. Se presenta el botdn o . Presidnelo para grabarla transaccion.

Solicitar Token




.
Cash Management

Se presenta el siguiente mensaje, presione Aceptar para completar el proceso del Pago del
Servicio solicitado.

PAGO SERVICIOS
Servicio:
Suministro:
Desde Cuenta:
Moneda: USD
Monto: 26.18
Comisién: 0.39

Consvultas Pagos Realizados: Al presionar este TAB, la aplicacion presenta el rango de
fechas en las cuales puede visualizar los pagos realizados. Ademads el listado de pagos que
haya tenido el cliente en el rango de fechas seleccionadas.

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminit >

FILTROS

Recargas: Al presionar este TAB, la aplicacién le presenta el campo de Referencias en
donde debe seleccionar el operador para realizar la recarga requerida.

Inicio Posician Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminis >

RECARGAS

Referencia
3 - CLARO - (01101) - (RECARGAS)

4 - DIRECTV - (01109) - (RECARGAS)
5 - MOVISTAR - (01103) - (RECARGAS)

Alingresar la operadora en Referencia, se presentan los campos que el cliente debe ingre-
sar en relacion con la recarga que se desea efectuar.

Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito

RECARGAS

S - MOVISTAR - (01103) - (RECARGAS

MOVISTAR - (01103) - (RECARGAS)

RECARGA PARA TELEFONO

© 0 L=
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Al ingresar todos los campos requeridos se presenta la figura o con lo cual al presionarla
se graba la transaccidén. Se presenta el mensaje:

RECARGAS

Operadora: MOVISTAR - (01103) - (RECARGAS)
Nimero:

Desde Cuenta:

Moneda: USD

Monto: 3.00

Presione Aceptar para terminar el proceso de recarga.

INGRESO DE ORDENES

Al seleccionar este TAB, la cplipccic’m le presenta los botones de Ingreso de Qrdenes de
Pago de Némina,, Ingreso de Ordenes de Pago de Proveedores. Ingreso de Ordenes de
Cobros, Ingreso Ordenes de Recaudaciones e Ingreso de Ordenes de Transferencias a
Terceros.

Inicia Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédita Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminis >

Ingreso de Ordenes de Pago de
Némina

Ingreso de Ordenes de Pago de
Proveedores

Ingreso de Ordenes de Cobros

Ingreso de Ordenes de
Recaudaciones

Ingreso de Ordenes de
Transferencias a Terceros

Ingreso de Ordenes de Pago de Némina: En esta pantalla, se presentan el formulario de
Ingreso de Solicitudes por Pago de Nomina.

< Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Admini >

ORDEN DE PAGO DE NOMINA
Numero de Orden Referencia

i eroideOinden Referencia

Cuenta Débito

Cuenta Débito -

Autorizador

Autorizador -

Fechas Validez
224uL-21 B |7 3juL ]

Namero de Pagos Meonto a Debitar Estatus

Seleccionar Método: @ Cargar Archivo O Ingreso Manual
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Se deben llenar los datos solicitados de la siguiente manera:

NUmero de Orden, Referencia o Concepto de la Orden, Cuenta de Débito a la cual se va
hacer el débito, Autorizador el cual puede ser el mismo usuario Administrador o un su usua-
rio de Cash, la fecha de validez de la orden.

En este formulario se puede subir una Orden con dos métodos:
Cargar Archivo: Se carga en archivo XLSX, donde se encuentra la informacion necesaria
(CUENTA_CREDITO, TIPO_CUENTA AH: Ahorros CO: Corriente, NOMBRE_BENEFICIARIO, IDENTI-

FICACION_BENEFICIARIO, VALOR_CREDITO, CODIGOEFI_CREDITO, NOMBREEFI_CREDITO), del
beneficiario para hacer el crédito.

A B C D E b
1 CUENTA_CREDITO TIPO_CUENTA |NOMBRE_BENEFICIARIO igf:;ﬂ;lCAUON—BENEF VALOR_CREDITO fﬂ?[GOEFI—CRED NOMBREEFI_CREDITO

Ingreso Manual: Se ingresa cada uno de los campos de la tabla manualmente.

Seleccionar Método: QO cargar Archivo @ Ingreso Manual

DETALLE CREDITOS =

Cuenta Tipo Cuenta Nombre Beneficiario Identificacién Codigo Institucion  Nombre Institucién

Al presionar el icono , se agrega una fila vacia a la tabla.
Al presionar el icono x , se elimina la fila seleccionada de la tabla.

Ingreso de Ordenes de Pago de Proveedores: En esta pantalla, se presentan el formulario
de Ingreso de Solicitudes por Pago de Proveedores.

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito servicios

Autorizaciones Consultas Notificaciones Adminig >

ORDEN DE PAGO A PROVEEDORES

Numero de Orden Referencia

Cuenta Débito
ébit

Autorizador
Fechas Validez

22-JuL-21 B [T s ®
Namero de Pagos Monto a Debitar Estatus
Seleccionar Método: @ cargar Archivo O Ingreso Manual

Se deben llenar los campos solicitados:

NUmero de Orden, Referencia o Concepto de la Orden, Cuenta de Débito a la cual se va
hacer el débito, Autorizador el cual puede ser el mismo usuario Administrador o un su
usuario de Cash, la fecha de validez de la orden.

En este formulario se puede subir una Orden con dos métodos:

Cargar Archivo: Se carga en archivo XLSX, donde se encuentra la informaciéon necesaria
(CUENTA_CREDITO, TIPO_CUENTA AH: Ahorros CO: Corriente, NOMBRE_BENEFICIARIO, IDENTI-
FICACION_BENEFICIARIO, FECHA, NUMEROFACTURA, VALORFACTURA, IVA, RETENCIONFUENTE,
RETENCIONIVA, VALOR_CREDITO, CODIGOEFI_CREDITO, NOMBREEFI_CREDITO), del beneficia-
rio para hacer el crédito.
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3 F G H 1 J K L M
[ o e
NUMEROF |VALORFA RETENCIO | RETENCIO |VALOR_CR|CODIGOEFI_C =
i ACID!{_BE FECHA ACTURA CTURA VA NFUENTE |NIVA EDITO NOMBREEFI_CREDITO

Ingreso Manvuail: Se ingresa cada uno de los campos de la tabla manualmente.

Seleccionar Método: O Cargar Archivo @ Ingreso Manual

DETALLE CREDITOS LN

Identificacion Nombre Benefidario Tipo Cuenta Cuenta Fecha No. Factura Codigo InstitudonNombre Institucién >

Ingreso De Ordenes De Cobro: En esta pantalla, se presentan el formulario de Ingreso de
Solicitudes para érdenes de Cobro.

= )
ORDEN DE COBROS

Numero de Orden Referencia

Cuenta Crédito

Cobrar Estatus

@ cargar Archivo O Ingreso Manua

Se deben llenar los datos solicitados de la siguiente manera:

NUmero de Orden, Referencia o Concepto de la Orden, Cuenta de Débito a la cual se va
hacer el débito, Autorizador el cual puede ser el mismo usuario Administrador o un su
usuario de Cash, la fecha de validez de la orden.

En este formulario se puede subir una Orden con dos métodos:

Cargar Archivo: Se carga en archivo XLSX, donde se encuentra la informacion necesaria
(CUENTA_CREDITO, TIPO_CUENTA AH: Ahorros CO: Corriente, NOMBRE_BENEFICIARIO, IDENTI-
FICACION_BENEFICIARIO, VALOR_CREDITO, CODIGOEFI_CREDITO, NOMBREEFI_CREDITO), del
beneficiario para hacer el crédito.

IDENTIFICACION_BENEF CODIGOEFT CRED
ICIARIO VALOR_CREDITO o

CUENTA_CREDITO TIPO_CUENTA |NOMBRE_BENEFICIARIO

Ingreso Manual: Se ingresa cada uno de los campos de la tabla manualmente.

Seleccionar Método: QO cargar Archivo @ Ingresc Manual

DETALLE CREDITOS =

Al presionar el icono , s€ agrega una fila vacia a la tabla.
Al presionar el icono x , se elimina la fila seleccionada de la tabla.
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Ingreso De Ordenes De Recaudacién: En esta pantalla, se presentan el formulario de Ingre-
so de Solicitudes para érdenes de Recaudacion.

tnicio Pasicién consolidada Transferenclas Pago Tarjeta de Crédito servicios

Autorizaclones Consultas

ORDEN DE RECAUDACIONES
Namero de Orden Referencia

Cuenta Crédito

Autorizador

Fechas Validez

26-AGO-21 B = A

Numero de Cobros Monta a Cobrar Estatus

Seleccionar Método: @ cargar Archivo © Ingreso Manual

Se deben llenar los datos solicitados de la siguiente manera:

NUmero de Orden, Referencia o Concepto de la Orden, Cuenta de Débito a la cual se va
hacer el débito, Autorizador el cual puede ser el mismo usuario Administrador o un su
usuario de Cash, la fecha de validez de la orden.

En este formulario se puede subir una Orden con dos métodos:

Cargar Archivo: Se carga en archivo XLSX, donde se encuentra la informaciéon necesaria
(CUENTA_CREDITO, TIPO_CUENTA AH: Ahorros CO: Corriente, NOMBRE_BENEFICIARIO, IDENTI-
FICACION_BENEFICIARIO, VALOR_CREDITO, CODIGOEFI_CREDITO, NOMBREEFI_CREDITO), del
beneficiario para hacer el crédito.

D E F
M cuenta_crepiro TIPO_CUENTA |NOMBRE_BENEFICIARIO
Ingreso Manual: Se ingresa cada uno de los campos de la tabla manualmente.

Seleccionar Método: O Cargar Archivo @ Ingreso Manual

DETALLE CREDITOS T

Al presionar el icono , Se agrega una fila vacia a la tabla.
Al presionar el icono x , se elimina la fila seleccionada de la tabla.

Ingreso de Ordenes de Transferencias A Terceros: En esta pantalla, se presentan el formu-
lario de Ingreso de Solicitudes por Transferencias a Terceros.

Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Consultas Notificaciones Admini >

AUTORIZACION DE TRANSFERENCIAS A TERCEROS

Namero de Orden Referencia
Cuenta Débito

Fechas Validez

26-AGO-21 31-AGO-21
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Se deben llenar los campos solicitados:

NUmero de Orden, Referencia o Concepto de la Orden, Cuenta de Debito a la cual se va
hacer el débito, Autorizador el cual puede ser el mismo usuario Administrador o un su
usuario de Cash, la fecha de validez de la orden.

En este formulario se puede subir una Orden con dos métodos:

Cargar Archivo: Se carga en archivo XLSX, donde se encuentra la informaciéon necesaria
(CUENTA_CREDITO, TIPO_CUENTA AH: Ahorros CO: Corriente, NOMBRE_BENEFICIARIO, IDENTI-
FICACION_BENEFICIARIO, VALOR_CREDITO, CODIGOEFI_CREDITO, NOMBREEFI_CREDITO), del
beneficiario para hacer el crédito.

A B C D E F G
CUENTA_CREDITO TIPO_CUENTA |NOMBRE_BENEFICIARIO

IDENTIFICACION_BENEF VALOR CREDITO CODIGOEFI_CRED

L ICIARIO o NOMBREEFI_CREDITO

Ingreso Manual: Se ingresa cada uno de los campos de la tabla manualmente.

Seleccionar Método (O cargar Archivo @ Ingreso Manual

DETALLE CREDITOS -y

cédigo Institucidn - Nombre Institucion

X X

Validacién de informacion de Ordenes:

Cargar Archivo: Al subir el archivo se activard el botén de “Cargar”, y al darle click a este se
llenard los campos, Numero de Pagos, Monto a Debitar, Estatus y se mostrard una tabla con
la informacioén del Excel subido, mds una columna adicional con las observaciones corres-
pondientes a cada fila.

Namero de Pagos Monto a Debitar Estatus
2 360 LISTO PARA PROCESAR
Seleccionar Método: §
is] T Mg [+
DETALLE CREDITOS
Identificacion Nombre Beneficiario Tipo Cuenta Cuenta  Codigo InstituciGn Nombxe Institucion Walor  Dbservaciones. >
CTA. CORRIENTE 1600022 BANCO PICHINCHA 200 CUENTA SPI VALIDADA CORRECTAMENTE
CTA. AHORROS VISION DE LOS ANDES 160 CUENTA VALIDADA CORRECTAMENTE
Ingreso Manual:

Al momento de llenar cada campo y fila de la tabla se activara el botdn a “Enviar Solicitud”,
al darle click a este se llenard los campos, Numero de Pagos, Monto a Debitar, Estatus y se
mostrard una tabla con la informacién ingresada, mds una columna adicional con las
observaciones correspondientes a cada fila.

Nuamero de Pagos Monto a Debitar Estatus

1 5.00 LISTO PARA PROCESAR

Seleccionar Método: O cargar Archivo @ Ingreso Manual

DETALLE CREDITOS =+

Cuenta Tipo Cuenta Nombre Beneficiario Identificacion Codigo Institucion  Nombre Institucion

AHORROS b 1 BANCO DE LOJA $.00 X
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Estatus de Solicitud Subida o Registrada:
LISTO PARA PROCESAR: Significa que la informacién proporcionada es valida.

FONDOS INSUFICIENTES: Significa que la cuenta de débito no tiene fondos suficientes para
realizar el débito.

INFORMACION ERRONEA: Significa que una o mds filas de la tabla no tiene informacion
correctaq, la descripcién del error real se la ve en la columna de observaciones de la misma
tabla.

AUTORIZACIONES

Al seleccionar este TAB, la aplicacién le presenta los botones de Autorizacién de Ordenes
de Pago de Némina, Autorizacion de Ordenes de Pago a Proveedores, Autorizaciéon de Orde-
nes de Cobros, Autorizacién de Ordenes de Recaudaciones y Autorizacién de Transferen-
cias a Terceros.

Inicio Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Credite servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Natificaciones Adminis >

Autorizacién de Ordenes de Pago
Némina

Autorizacién de Ordenes de Pago
a Proveedores

Autorizacion de Ordenes de
Cobros

Autorizacién de Ordenes de
Recaudaciones

Autorizacion de Transferencias a
Terceros

Para todos los tipos de Ordenes se realiza el mismo procedimiento:

1. Se hace click en cualquiera de los botones y aparecerd la siguiente pantalla:

Numero de Orden Referencia

o o v

Cuenta Débito

Fechas Validez

18-ENE-21 — 31-ENE2

2. Después se elige la orden a Autorizar.

Iniclo Posicién Consolidada Transferenclas Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Consultas Notificaciones Admink >

AUTORIZACION DE ORDENES DE PAGO DE NOMINA

Numero de Orden Referencia
tumero de Orden

010006 - PAGO NOMINA 6
PAGO NOMINA 6

22-uL-21 | s1ut-21
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3. Se activard el botén “Consultar”, al hacer click en este, se mostrard la tabla con la infor-
macién del archivo subido o de lo ingresado en la tabla.

Inicia Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Consultas Notificaciones Admink >

AUTORIZACION DE ORDENES DE PAGO DE NOMINA
Numero de Orden Referencia
Numero de Orden

010006 - PAGO NOMINA & i PAGO NOMINA &

Cuenta Débito

CUENTA DE AHORROS

Nimero de Pagos Monto a Debitar

2

313
DETALLE CREDITOS
Identificacion Nombre Beneficiario Tipo Cuenta Cuenta  Codigo Institucion Nombre Institucion valor Observaciones
CUENTA SPI VALIDADA
CTA. AHORROS 2600021 BANCO GUAYAQUIL 163 CORRECTAMENTE
7 LN CUENTA VALIDADA
CTA. AHORROS 47700037 ATUNTAQUI 5 CORRECTAMENTE

Anular Autorizar

4, Hacer click en el botén “Autorizar”, para realizar los movimientos y “Anular” para anular la
solicitud.

PROCESO TRANSFERENCIAS MASIVAS EN EJECUCION...

CONSULTAS

Al seleccionar este TAB, la aplicacién le presenta los botones de Consulta de Ordenes, Con-
sulta de Recaudaciones y Consulta de Pagos Recibidos.

Consulta de Ordenes

Consulta Recaudaciones

Consulta Pagos Recibidos
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Consulta de Ordenes: Al presionar este botén, la aplicacién le presenta la pantalla en
donde se muestra el siguiente formulario:

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Notificaciones Admini »

CONSULTA DE ORDENES
Solicitud Estatus

Numero de Orden Referencia

Cuenta Débito

Fechas Validez

22JuL-21 31JUL-21

Para las consultas de érdenes se debe elegir:

1. El tipo de solicitud

b Inicio Posicién Consolidada Transferenclas Pago Tarjeta de Crédito servidios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Notificaciones Adminit >

CONSULTA DE ORDENES

Solicitud Estatus

Solichug

Némina bt Estatu ¥
Némina

N Proveedores eferencia
Cobros

Recaudaciones

Transferencias masivas

Cuenta veoito

Fechas Validez

22-JuL-21 31-JuL-21

2. El estatus de la solicitud

< Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Senviclos Ingreso de Ordenes Autorizaciones Notificaclones Admink >

CONSULTA DE ORDENES

Solicitud Estatus
e Estatus
Némina = il
Solicitado
Numero de Orden R Autorizado
Anulado

Numer

Orden
Cuenta Débito
Fechas Validez

22uL-21 = s1quL-21

3. Se elige el nUmero de Orden

Inicio Posicién Consolidada Transferencias Pago Tarjets de Crédito senvicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Notificaciones Adminié >

CONSULTA DE ORDENES

Solicitud Estatus

Némina ¥ Autorizado x
Numero de Orden Referencia

0100007 - PAGO NOMINA 7 T PAGONOMINA7

Cuenta Débito

CUENTA DE AHORROS

Fechas Validez

9-JuL-21 | 3quLat
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4, Se activard el botén “Consultar”, se da click en el mismo y se llenardn los campos
NUmero de Pagos, Monto a Debitary mostrard la tabla del detalle de los movimientos.

Monto a Debitar

Numero de Pagos
2 3.13
=TS

DETALLE CREDITOS

Cuenta Cadigo Institudién Nombre Institucion Valor Observaciones
TRANSACCION REALIZADA

BANCO GUAYAQUIL gk
TRANSACCION REALIZADA
g v 150 CORRECTAMENTE

Identificacion Nombre Beneficiario Tipe Cuenta

CTA. AHORROS 2600021

CTA. AHORROS A7700037

5. Para mostrar el reporte de Ordenes Autorizadas, se debe elegir el Estatus Autorizado, y
arriba de la tabla aparecerd el icono ¥ , al hacer click se mostrard el reporte.

REPORTE DE ORDENES AUTORIZADAS

soclo:
TIPO DE ORDEN: PAGO DE NOMINA

REFERENCIA: PAGO NOMINA 41

FECHA: 22/07/2021
VALOR LOTE: 269
153 BANCO GUAYAQUIL CTA. AHORROS e e
| 118 | | ATUNTAGUI | CTA AHORROS | | T D, |

Consulta De Recaudaciones: Al presionar este botén, la aplicacién le presenta la pantalla
en donde se mostrard una tabla con los pagos recibidos por Pago de Proveedores.

Notificaciones Admink >

Consultas

Ingreso de Ordenes Autorizaciones

Inicio Posicidn Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios

CONSULTA RECAUDACIONES

1-AGO-21

Se pueden filtrar las consultas tanto por Fecha Desde y Fecha Hasta.

Consvulta Pagos Recibidos: Al presionar este botén, la aplicacion le presenta la pantalla en
donde se mostrard una tabla con los pagos recibidos por Pago de Proveedores.

Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones. Notificaciones Admink >

CONSULTA PAGOS RECIBIDOS

Inicio Posicion Consolidada Transferencias Pago Tarjeta de Crédito

° o NO TIENE PAGOS RECIBIDOS PARA MOSTRAR ° |

Se pueden filtrar las consultas tanto por Fecha Desde y Fecha Hasta.

Fecha Desde Fecha Hasta
B  isene2s a
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NOTIFICACIONES

Al seleccionar este TAB, la aplicacion le presenta una tabla con las notificaciones de la
cooperativa al socio.

Inicio Posicidn Consolidade Transterencias Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas

NOTIFICACIONES

NO TIENE NOTIFICACIONES PARA MOSTRAR

ADMINISTRACION DE CUENTA

Al ingresar a esta pantalla, el usuario debe responder las preguntas secretas que en la
creacion del cliente y también se realiza el cambio del correo al usuario.

< Transferencias Pago Terjeta de Crédita Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Administracion de Cuenta Transacciones Pendientes >

FAVOR RESPONDA SUS PREGUNTAS SECRETAS

TRANSACCIONES PENDIENTES

El cliente puede ingresar a esta pantalla para visualizar las transacciones pendientes que
no se han realizado.

< Transterendas Pago Tarjeta de Crédito Servicios Ingreso de Ordenes Autorizaciones Consultas Notificaciones Administracion de Cuenta Transacciones Pendientes

TRANSACCIONES PENDIENTES

NO TIENE TAREAS PENDIENTES PARA MOSTRAR




